




1. Общая характеристика учебной практик 

 

1.1. Цель и планируемые результаты освоения учебной практики: 

- формирование у обучающихся практических умений (приобретение практического опыта) 

в рамках освоения профессиональных модулей образовательной программы СПО по основному 

виду профессиональной деятельности в соответствии с ФГОС СПО;  

- обучение трудовым приемам, операциям и способам выполнения трудовых процессов ха-

рактерных для специалиста банковского дела.  

1.1.1. Перечень общих компетенций 

Код Общие компетенции 

ОК 01 
Выбирать способы решения задач профессиональной деятельности применительно к 

различным контекстам 

ОК 02 
Использовать современные средства поиска, анализа и интерпретации информации и 

информационные технологии для выполнения задач профессиональной деятельности 

ОК 03 

Планировать и реализовывать собственное профессиональное и личностное развитие, 

предпринимательскую деятельность в профессиональной сфере, использовать знания 

по правовой и финансовой грамотности в различных жизненных ситуациях 

ОК 04 Эффективно взаимодействовать и работать в коллективе и команде 

ОК 05 
Осуществлять устную и письменную коммуникацию на государственном языке Рос-

сийской Федерации с учетом особенностей социального и культурного контекста 

ОК 06 

Проявлять гражданско-патриотическую позицию, демонстрировать осознанное пове-

дение на основе традиционных российских духовно-нравственных ценностей, в том 

числе с учетом гармонизации межнациональных и межрелигиозных отношений, при-

менять стандарты антикоррупционного поведения 

ОК 07 

Содействовать сохранению окружающей среды, ресурсосбережению, применять зна-

ния об изменении климата, принципы бережливого производства, эффективно дей-

ствовать в чрезвычайных ситуациях 

ОК 08 

Использовать средства физической культуры для сохранения и укрепления здоровья 

в процессе профессиональной деятельности и поддержания необходимого уровня фи-

зической подготовленности 

ОК 09 
Пользоваться профессиональной документацией на государственном и иностранном 

языках 
 

1.1.2. Перечень профессиональных компетенций  

Код Профессиональные компетенции 

ВД  Ведение бухгалтерского и налогового учета 

ПК 1.1.  Составлять и обрабатывать первичные учетные документы о фактах хозяйственной 

жизни экономического субъекта 

ПК 1.2.  Проводить денежное измерение объектов бухгалтерского учета 

ПК 1.3.  Проводить расчет налогов и сборов 

ПК 1.4.  Применять рабочий план счетов бухгалтерского учета организации 

ПК 1.5.  Осуществлять текущую группировку и итоговое обобщение фактов хозяйственной 
жизни 

ПК 1.6.  Использовать цифровые технологии ведения бухгалтерского учета и формирования 
отчетности 

ВД  Выполнение работ по одной или нескольким профессиям рабочих, должностям слу-

жащих. 

ПК 3.1 Работать с нормативно-правовыми актами, положениями, инструкциями, другими 

руководящими материалами и документами по ведению кассовых операций. 

ПК 3.2 Осуществлять операции с денежными средствами, ценными бумагами, бланками 

строгой отчетности. Оформлять денежные и кассовые документы. 

ПК 3.3 Работать с формами кассовых и банковских документов. 

ПК 3.4 Вести кассовую книгу, составлять кассовую отчетность. 



1.1.3. В результате прохождения учебной практики по видам профессиональной деятельно-

сти обучающийся должен: 

иметь прак-

тический 

опыт  

Ведение бухгалтерского и налогового учета 

уметь Понимать общий смысл четко произнесенных высказываний на известные темы 

(профессиональные и бытовые), понимать тексты на базовые профессиональные 

темы; 

участвовать в диалогах на знакомые общие и профессиональные темы; 

строить простые высказывания о себе и о своей профессиональной деятельно-

сти; 

кратко обосновывать и объяснять свои действия (текущие и планируемые); 

писать простые связные сообщения на знакомые или интересующие профессио-

нальные темы; 

составлять (оформлять) первичные учетные документы, в том числе электрон-

ные документы; 

осуществлять комплексную проверку первичных учетных документов; 

пользоваться компьютерными программами для ведения бухгалтерского учета, 

информационными и справочно-правовыми системами; 

обеспечивать сохранность первичных учетных документов до передачи их в ар-

хив; 

применять правила стоимостного измерения объектов бухгалтерского учета, 

способы начисления амортизации, принятые в учетной политике экономиче-

ского субъекта; 

применять методы калькулирования себестоимости продукции (работ, услуг), 

составлять отчетные калькуляции, производить расчеты заработной платы, по-

собий и иных выплат работникам экономического субъекта; 

исчислять рублевый эквивалент выраженной в иностранной валюте стоимости 

активов и обязательств; 

идентифицировать объекты налогообложения, исчислять налоговую базу, сум-

му налога и сбора, а также сумму взносов в государственные внебюджетные 

фонды; 

составлять регистры налогового учета, налоговые расчеты и декларации, отчет-

ность в государственные внебюджетные фонды; 

обосновывать необходимость разработки рабочего плана счетов на основе типо-

вого плана счетов бухгалтерского учета финансово-хозяйственной деятельно-

сти; 

применять рабочий план счетов бухгалтерского учета организации; 

вести регистрацию и накопление данных посредством двойной записи, по про-

стой системе; 

составлять бухгалтерские записи в соответствии с рабочим планом счетов эко-

номического субъекта 

сопоставлять данные аналитического учета с оборотами и остатками по счетам 

синтетического учета на последний календарный день каждого месяца; 

готовить справки, ответы на запросы, содержащие информацию, формируемую 

в системе бухгалтерского учета; 

обеспечивать сохранность регистров бухгалтерского учета до передачи их в ар-

хив; 

исправлять ошибки, допущенные при ведении бухгалтерского учета, в соответ-

ствии с установленными правилами; 

пользоваться компьютерными программами для ведения бухгалтерского учета, 

информационными и справочно-правовыми системами. 

знать Правила построения простых и сложных предложений на профессиональные 



темы; 

основные общеупотребительные глаголы (бытовая и профессиональная лек-

сика); 

лексический минимум, относящийся к описанию предметов, средств и процес-

сов профессиональной деятельности; 

особенности произношения; 

правила чтения текстов профессиональной направленности; 

законодательство Российской Федерации о бухгалтерском учете, архивном деле; 

практика применения законодательства Российской Федерации по вопросам 

оформления первичных учетных документов; 

внутренние организационно-распорядительные документы экономического 

субъекта, регламентирующие порядок составления, хранения и передачи в ар-

хив первичных учетных документов; 

компьютерные программы для ведения бухгалтерского учета; 

законодательство Российской Федерации о бухгалтерском учете, налогах и сбо-

рах, социальном и медицинском страховании, пенсионном обеспечении, граж-

данское, трудовое, таможенное законодательство Российской Федерации; 

практика применения законодательства Российской Федерации по вопросам де-

нежного измерения объектов бухгалтерского учета; 

методы калькулирования себестоимости продукции (работ, услуг); 

методы учета затрат продукции (работ, услуг); 

внутренние организационно-распорядительные документы экономического 

субъекта, регламентирующие стоимостное измерение объектов бухгалтерского 

учета, а также оплату труда; 

законодательство Российской Федерации о налогах и сборах, бухгалтерском 

учете, социальном и медицинском страховании, пенсионном обеспечении; 

гражданское, таможенное, трудовое, валютное, бюджетное законодательство 

Российской Федерации; законодательство Российской Федерации, регулирую-

щее административную и уголовную ответственность за нарушения в сфере 

уплаты налогов и сборов; законодательство Российской Федерации в сфере дея-

тельности экономического субъекта; практика применения законодательства 

Российской Федерации; 

судебная практика по налогообложению; 

сущность плана счетов бухгалтерского учета финансово-хозяйственной дея-

тельности организаций; 

теоретические вопросы разработки и применения плана счетов бухгалтерского 

учета в финансово-хозяйственной деятельности организации; 

инструкцию по применению плана счетов бухгалтерского учета; 

классификацию счетов бухгалтерского учета по экономическому содержанию, 

назначению и структуре; 

законодательство Российской Федерации о бухгалтерском учете, налогах и сбо-

рах, архивном деле, социальном и медицинском страховании, пенсионном обес-

печении, хранении и изъятии регистров бухгалтерского учета, гражданское, 

трудовое, таможенное законодательство Российской Федерации; 

практика применения законодательства Российской Федерации по бухгалтер-

скому учету; 

внутренние организационно-распорядительные документы экономического 

субъекта, регламентирующие особенности группировки информации, содержа-

щейся в первичных учетных документах, хранения документов и защиты ин-

формации в экономическом субъекте; 

порядок составления сводных учетных документов в целях осуществления кон-

троля и упорядочения обработки данных о фактах хозяйственной жизни; 

порядок обмена информацией по телекоммуникационным каналам связи; 



современные технологии автоматизированной обработки информации; 

компьютерные программы для ведения бухгалтерского учета; 

правила защиты информации, формируемой в системе бухгалтерского учета. 

иметь прак-

тический 

опыт 

В работе с нормативно-правовыми актами, положениями, инструкциями, дру-

гими руководящими материалами и документами по ведению кассовых опера-

ций;  

осуществлении документирования хозяйственных операций по приходу и рас-

ходу денежных средств в кассе; 

выполнении контрольных процедур и их документировании; 

подготовке оформления завершающих материалов по результатам внутреннего 

контроля. 

уметь принимать первичные бухгалтерские документы на бумажном носителе и (или) 

в виде электронного документа, подписанного электронной подписью; 
проводить формальную проверку документов, проверку по существу, арифмети-

ческую проверку; 

проверять наличие обязательных реквизитов в первичных документах по кассе; 

проводить группировку первичных бухгалтерских документов по ряду призна-

ков; 

организовывать документооборот; 

заносить данные по сгруппированным документам в регистры бухгалтерского 

учета; 

передавать первичные бухгалтерские документы в текущий бухгалтерский ар-

хив; 

исправлять ошибки в первичных бухгалтерских документах; 
проводить учет кассовых операций, денежных документов и переводов в пути; 

учитывать особенности учета кассовых операций в иностранной валюте и опе-

раций по валютным счетам; 

оформлять денежные и кассовые документы; 

заполнять кассовую книгу и отчет кассира в бухгалтерию; руководствоваться 

нормативными правовыми актами, регулирующими порядок проведения инвен-

таризации активов; 

готовить регистры аналитического учета по местам хранения активов и пере-

давать их лицам, ответственным за подготовительный этап, для подбора доку-

ментации, необходимой для проведения инвентаризации; проводить физический 

подсчет активов; 

составлять сличительные ведомости и устанавливать соответ-

ствие данных о фактическом наличии средств данным бухгалтерского учета; 

знать нормативно-правовые акты, положения и инструкции по ведению  кассовых 

операций; 
оформление операций с денежными средствами, ценными бумагами,  бланками 

строгой отчетности; 
группировку первичных бухгалтерских документов по ряду признаков;   понятие 

первичной бухгалтерской документации; 

определение первичных бухгалтерских документов; 

формы первичных бухгалтерских документов, содержащих обязательные рекви-

зиты первичного учетного документа; 

порядок проведения проверки первичных бухгалтерских документов, формаль-

ной проверки документов, проверки по существу, арифметической проверки; 

порядок составления регистров бухгалтерского учета; 

правила и сроки хранения первичной бухгалтерской документации; учет кассо-

вых операций, денежных документов и переводов в пути; 

особенности учета кассовых операций в иностранной валюте и операций по ва-

лютным счетам; 



порядок оформления денежных и кассовых документов, заполнения  кассовой 

книги; 

правила заполнения отчета кассира в бухгалтерию; 
нормативные правовые акты, регулирующие порядок проведения инвен-

таризации активов и обязательств; 

основные понятия инвентаризации активов; характеристику объектов, подлежа-

щих инвентаризации; 
процесс подготовки к инвентаризации, порядок подготовки регистров аналити-

ческого учета по объектам инвентаризации; 

приемы физического подсчета активов. 

 

 

1.2  Количество часов, отводимое на освоение учебной практики 

Всего – 144 часов, из них:  

на освоение ПМ 01 - 72 часа;  

на освоение ПМ 03 – 72 часа.  
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2. Структура и содержание учебной практики 

 

Профессио-

нальные мо-

дули и меж-

дисципли-

нарных курсы, 

коды профес-

сиональных, 

общих компе-

тенций  

Виды работ Объем 

часов 

1 2 3 

ПМ. 01 Ведение бухгалтерского и налогового учёта  72 

МДК 01.01. Практические основы бухгалтерского учета активов организации и 

источников их формирования 

36 

ПК 1.1.  1. Заполнение справки об условной организации, ее организа-

ционно-правовой собственности, специализации производства.  

2. Формирование учетной политики условной организации. 

3. Разработка рабочего плана счетов бухгалтерского учета, 

применяемого в организации. 

4. Отражение данных об остатках на счетах бухгалтерского 

учета. 

5. Проверка и обработка первичных бухгалтерских докумен-

тов. 

6. Исправление ошибок в бухгалтерских документах и в учет-

ных регистрах. 

7. Заполнение учетных регистров по учету расчетов с разными 

дебиторами и кредиторами. Учет расчетов с подотчетными ли-

цами. 

36 

ПК 1.2.  

ПК 1.4.  

ПК 1.5.  

ПК 1.6.  

МДК 01.02. Организация расчётов с бюджетами бюджетной системы РФ 36 

ПК 1.1. 1. Ознакомиться с режимом налогообложения условной 

организации. 

2. Проанализировать состав и виды уплачиваемых 

организацией налогов и представляемой налоговой отчетности. 

3. Ознакомиться с документами налоговой отчетности, 

порядком и форматом их представления в налоговые органы. 

4. Ознакомиться с порядком и формой осуществления 

платежей в бюджеты бюджетной системы РФ по налогам, 

сборам, страховым взносам в бюджеты бюджетной системы 

Российской Федерации в условной организации. 

5. Ознакомиться с нормативными документами, 

отражающими региональные и местные особенности 

исчисления и уплаты налогов условной организации. 

6. Ознакомиться с порядком ведения в организации учета 

расчетов с бюджетами бюджетной системы по налогам, сборам 

и страховым взносам.  

7. Составить расчеты сумм налогов, сборов, страховых 

взносов, плательщиками которых является условной 

организация. 

8. Вести аналитический учет по счету 68 "Расчеты по налогам 

и сборам" (по субсчетам) в соответствии с данными условной 

36 

ПК 1.2 

ПК 1.3. 

ПК 1.4. 

ПК 1.5.  

ПК 1.6.  
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организации.  

9. Составить журнал регистрации фактов хозяйственной 

жизни по формированию бухгалтерских проводок по 

начислению и перечислению сумм налогов и сборов, 

уплачиваемых условной организацией. 

10. Вести аналитический учет по счету 69 «Расчеты по 

социальному страхованию и обеспечению».  

11. Формировать бухгалтерские проводки по начислению и 

перечислению сумм страховых взносов, уплачиваемых 

условной организацией. 

12. Ознакомиться с порядком заполнения и представления в 

банк платежных документов на перечисление налогов, сборов, 

страховых взносов в бюджеты бюджетной системы Российской 

Федерации. 

13. Оформлять платежные поручения на перечисление 

налогов, сборов, страховых взносов. 

ПМ 03 Выполнение работ по одной или нескольким профессиям рабочих,  

должностям служащих 

72 

МДК 03.01 . Выполнение работ по профессии «Кассир» 72 

ПК 3.1.  

ПК 3.2 

ПК 3.3 

ПК 3.4 

Изучение должностных обязанностей кассира. 

Изучение договора о материальной ответственности с 

кассиром. 

Изучение организации кассы на предприятии. 

Изучение оформления первичных документов по кассовым 

операциям. 

Заполнение первичных документов по кассе. 

Прием денежной наличности по приходным кассовым орде-

рам. 

Выдача денежной наличности по расходным кассовым орде-

рам. 

Оформление кассовой книги. 

Оформление кассовой отчетности за день. 

Применение правил ведения кассой книги при обработке ин-

формации. 

Ознакомление с ведением кассовой книги автоматизиро-

ванным способом. 

Проверка наличия в первичных бухгалтерских документах обя-

зательных реквизитов. 

Формальная проверка документов. 

Проверка документов по существу. 

Арифметическая проверка документов. 

Проведение группировки первичных бухгалтерских доку-

ментов по ряду признаков. 

Проведение таксировки. 

Проведение контировки первичных бухгалтерских документов. 

Заполнение учетных регистров. 

Изучение порядка установления лимита кассы. 

Изучение расчета лимита кассы. 

Изучение работы на контрольно-кассовой технике. 

Изучение правил работы на ККМ.  

Изучение инструкции для кассира.  

Прохождение инструктажа  по работе с кассовыми аппаратами. 
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Изучение проведения оплаты товаров через ККМ. 

Изучение признаков подлинности купюр. 

Изучение признаков платежеспособности купюр. 

Изучение передачи денежных средств инкассатору. 

Изучение составления препроводительной ведомости. 

Ознакомление с работой пластиковыми картами. 

Изучение порядка проведения ревизии кассы экономического 

субъекта. 

Исправление ошибок в первичных бухгалтерских документах. 

Ознакомление с номенклатурой дел.  

Подготовка первичных бухгалтерских документов для пе-

редачи в текущий бухгалтерский архив. 

Изучение видов нарушений кассовой дисциплины. Опреде-

ление ответственности за нарушения кассовой дисциплины. 

ОК 01.  распознавать задачу и/или проблему в профессиональном и/или 

социальном контексте, анализировать и выделять её составные 

части  

определять этапы решения задачи, составлять план действия, 

реализовывать составленный план, определять необходимые 

ресурсы 

в течение 

всего пе-

риода 

практики 

ОК 02.  выявлять и эффективно искать информацию, необходимую для 

решения задачи и/или проблемы  

владеть актуальными методами работы в профессиональной и 

смежных сферах 

определять задачи для поиска информации, планировать про-

цесс поиска, выбор обеспечения данными для проведения ин-

вентаризации активов и обязательств экономического субъекта 

в соответствии с учетной политикой экономического субъекта, 

знать необходимые источники информации 

выделять наиболее значимое в перечне информации, структу-

рировать получаемую информацию, оформлять результаты по-

иска 

оценивать практическую значимость результатов поиска 

применять средства информационных технологий для решения 

профессиональных задач 

в течение 

всего пе-

риода 

практики 

ОК 03.  оценивать результат и последствия своих действий (самостоя-

тельно или с помощью наставника) 

использовать современное программное обеспечение в профес-

сиональной деятельности 

использовать различные цифровые средства для решения про-

фессиональных задач 

определять актуальность нормативно-правовой документации в 

профессиональной деятельности 

определять и выстраивать траектории профессионального раз-

вития и самообразования 

кратко обосновывать и объяснять свои действия (текущие и 

планируемые) 

в течение 

всего пе-

риода 

практики 

ОК 04.  организовывать работу коллектива и команды  

взаимодействовать с коллегами, руководством, клиентами в ходе 

профессиональной деятельности 

проявлять толерантность в рабочем коллективе 

в течение 

всего пе-

риода 

практики 

ОК 05.  применять современную научную профессиональную термино- в течение 
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логию 

грамотно излагать свои мысли и оформлять документы по про-

фессиональной тематике на государственном языке 

понимать общий смысл четко произнесенных высказываний на 

известные темы (профессиональные и бытовые), понимать тек-

сты на базовые профессиональные темы 

участвовать в диалогах на знакомые общие и профессиональ-

ные темы 

строить простые высказывания о себе и о своей профессио-

нальной деятельности 

писать простые связные сообщения на знакомые или интере-

сующие профессиональные темы 

всего пе-

риода 

практики 

ОК 06.  В своей работе руководствоваться ФЗ-115, отмечать рискован-

ные операции и действия 

в течение 

всего пе-

риода 

практики 

ОК 07  При предоставлении информации максимально использовать 

электронную форму, сокращая информацию на бумажном но-

сителе, перед оформлением документации проговаривать ос-

новные положения, моменты, использовать технические 

устройства климат-контроля с учетом текущей атмосферы и 

помогать сотрудникам эффективно использовать ресурсы орга-

низации  

в течение 

всего пе-

риода 

практики 

ОК 08 Использовать средства физической культуры для сохранения и 

укрепления здоровья в процессе профессиональной деятельно-

сти и поддержания необходимого уровня физической подго-

товленности 

в течение 

всего пе-

риода 

практики 

ОК 09.  Обладать способностью грамотно применять нормативно-пра-

вовую базу и профессиональную литературу для решения про-

фессиональных задач. 

Умение проверять и правильно заполнять формы документов 

в течение 

всего пе-

риода 

практики 

  

 

3. Условия реализации рабочей программы учебной практики  

3.1. Материально - техническое обеспечение  

Учебная практика реализуется в мастерской «Учебная бухгалтерия» и лаборатории 

«Цифровых технологий в бухгалтерском учете».. 

Оснащение лаборатории «Цифровых технологий в бухгалтерском учете».  

№ Наименование оборудования Количество 

I Специализированная мебель и системы хранения 

Основное оборудование 

1 Компьютерный стол 25 

2 Стул компьютерный 25 

3 Доска магнитно-маркерная 1 

4 Стол преподавателя с ящиками для хранения  1 

5 Кресло преподавателя 1 

II Технические средства 

Основное оборудование 

1 Сетевой фильтр 15 

2 Персональные компьютеры с подключением к информационно-теле-

коммуникационной сети «Интернет» и обеспечением доступа в элек-

25 
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тронную информационно-образовательную среду образовательной 

организации (ОС Astra Linux, справочно-правовая система Консультант 

Плюс (сетевая файл-серверная версия), антивирусное ПО Kaspersky) 

3 Мультимедийный комплекс (мультимедиа-проектор Benq, акустиче-

ская система Sven ), настенный экран 

1 

4 Компьютер учителя (ОС Astra Linux, справочно-правовая система Кон-

сультант Плюс (сетевая файл-серверная версия), антивирусное ПО 

Kaspersky) 

1 

Дополнительное оборудование 

5 МФУ  1 

III Демонстрационные учебно-наглядные пособия 

Основное оборудование 

1 Цифровые УМК Рабочие программы дисциплин, календарно-тематические 

планы, фонды оценочных средств по дисциплинам, мето-

дические рекомендации по выполнению самостоятельной 

работы, LMS Moodle 

 

Оснащение мастерской «Учебная бухгалтерия»  

Основное оборудование 

Моноблоки; 

Офисные столы; 

Офисные стулья; 

Лотки для бумаги; 

Органайзеры для канцелярских принадлежностей; 

Корзины для мусора; 

Калькуляторы; 

Флеш-носители; 

Многофункциональное устройство (принтер, сканер, копир); 

Система для автоматизированного ведения бухгалтерского и налогового учета и 

составления отчетности; 

Информационная система; 

Справочно-правовая система; 

ПО для офисной работы; 

ПО для открытия файлов; 

ПО для архивации. 

Вспомогательное оборудование: 

Ручка шариковая синяя; 

Ручка шариковая красная; 

Карандаш простой; 

Ластик; 

Линейка; 

Файлы-вкладыши. 

Участок для освоения программы по профессии рабочего, должности служащего: 

Кассовое оборудование для осуществления операций, в том числе контрольная кас-

совая машина, детектор валют; счетчик банкнот и монет и иное кассовое оборудование. 

Учебные версии программного обеспечения, обслуживающего кассовое оборудо-

вание. 

4. Контроль и оценка результатов освоения программы учебной практики 

Контроль и оценка результатов практики осуществляется с использованием следу-

ющих форм и методов: наблюдение за деятельностью обучающегося, анализ документов, 

подтверждающих выполнение им соответствующих работ (отчет о практике, характери-
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стика деятельности обучающегося, дневник прохождения практики). В результате освое-

ния практики в рамках профессионального обучающиеся проходят промежуточную атте-

стацию в форме дифференцированного зачета. 

 

 

Результаты обучения (освоенные умения, практический опыт в 

рамках вида деятельности)  

Формы и методы 

контроля и оценки  

Вид деятельности: ведение бухгалтерского и налогового учета  

Умения: 

Владение методикой:  

- составления (оформления) первичных учетных документов 

- приема первичных учетных документов о фактах хозяйственной 

жизни экономического субъекта 

- проверки первичных учетных документов в отношении формы, 

полноты оформления, реквизитов 

- систематизации первичных учетных документов текущего от-

четного периода в соответствии с учетной политикой 

- составления на основе первичных учетных документов сводных 

учетных документов 

- подготовки первичных учетных документов для передачи в ар-

хив 

Владение методикой:  

-денежного измерения объектов бухгалтерского учета и осу-

ществления соответствующих бухгалтерских записей 

- отражения в бухгалтерском учете результатов переоценки объ-

ектов бухгалтерского учета, пересчета в рубли выраженной в 

иностранной валюте стоимости активов и обязательств 

- составления отчетных калькуляций, калькуляций себестоимости 

продукции (работ, услуг), распределения косвенных расходов, 

начисления амортизации активов в соответствии с учетной поли-

тикой экономического субъекта 

Владение методикой:  

- ведения налогового учета 

- исчисления и уплаты взносов в государственные внебюджетные 

фонды 

Владение методикой применения рабочего плана счетов с учетом 

масштабов и видов деятельности экономического субъекта 

Владение методикой 

- регистрации данных, содержащихся в первичных учетных доку-

ментах, в регистрах бухгалтерского учета 

- подсчета в регистрах бухгалтерского учета итогов и остатков по 

счетам синтетического и аналитического учета, закрытия оборо-

тов по счетам бухгалтерского учета 

- контроля тождества данных аналитического учета оборотам и 

остаткам по счетам синтетического учета 

- составления оборотно-сальдовой ведомости и главной книги 

- систематизации и комплектование регистров бухгалтерского 

учета за отчетный период 

- передачи регистров бухгалтерского учета в архив 

- отражения в бухгалтерском учете выявленных расхождений 

между фактическим наличием объектов и данными регистров 

бухгалтерского учета 

Наблюдение за дея-

тельностью студента 

на производственной 

практике, анализ до-

кументов, подтвер-

ждающих выполне-

ние им соответству-

ющих работ (отчет о 

практике, индивиду-

альное задание, 

дневник прохожде-

ния практики, харак-

теристика).  

Дифференцирован-

ный зачет в форме 

защиты отчета по 

учебной практике. 
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Владение методикой 

- настройки автоматизированной системы бухгалтерского учета 

на предприятии при применении различных режимов налогооб-

ложения 

- учета в автоматизированной системе активов и обязательств ор-

ганизации 

Практический опыт: в ведении бухгалтерского и налогового учета  

Вид деятельности: Выполнение работ по одной или нескольким 

профессиям рабочих, должностям служащих. 

 

Демонстрация умений и навыков по работе с нормативно-

правовыми актами, положениями и инструкциями по ведению 

кассовых операций; 

Демонстрация умений и навыков: 

- обрабатывать первичные документы по кассовым операциям; 

- проверять наличие обязательных реквизитов в первичных до-

кументах по кассе; 

- проводить формальную проверку документов, проверку по 

существу, арифметическую проверку; 

- проводить группировку первичных бухгалтерских документов 

по ряду признаков для целей формирования номенклатуры дел; 

- разбираться в номенклатуре дел; 

- оформление операций с денежными средствами, ценными бума-

гами, бланками строгой отчетности; 

- определять подлинность денежных знаков и платежеспособ-

ность денежных знаков; 

- подбирать документы для проведения инвентаризации кассы. 

Демонстрация умений и навыков: 

- оформлять первичные документы по кассовым операциям; 

- оформлять формы кассовых и банковских документов; 

- исправлять ошибки в документах. 

Демонстрация умений и навыков: 

-группировку первичных бухгалтерских документов по ряду для 

целей формирования отчетности; 

- составлять кассовую отчетность; 

- проводить группировку первичных бухгалтерских документов 

по ряду признаков; 

- вести кассовую книгу; 

- правила ведения кассовой книги 

Наблюдение за дея-

тельностью студента 

на производственной 

практике, анализ до-

кументов, подтвер-

ждающих выполне-

ние им соответству-

ющих работ (отчет о 

практике, индивиду-

альное задание, 

дневник прохожде-

ния практики, харак-

теристика).  

Дифференцирован-

ный зачет в форме 

защиты отчета по 

учебной практике. 

Практический опыт: В работе с нормативно-правовыми актами, 

положениями, инструкциями, другими руководящими материа-

лами и документами по ведению кассовых операций;  

осуществлении документирования хозяйственных операций по 

приходу и расходу денежных средств в кассе; 

выполнении контрольных процедур и их документировании; 

подготовке оформления завершающих материалов по результатам 

внутреннего контроля. 

 

 

 

 


